Zatgeznik do Zarzaqdzenia Nr 98/25
Waijta Gminy Wojciechow
z dnia 04.08.2025 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE

WOIT GMINY WOJCIECHOW OGLASZA KONKURS NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE : Stanowisko ds. spolecznych i gospodarki komunalnej w Urzedzie Gminy
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Wojciechow
Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy w Wojciechowie
Wojciechdw 5, 24 — 204 Wojciechow
Okreslenie stanowiska:
Stanowisko ds. spolecznych i gospodarki komunalnej w Urzgdzie Gminy Wojciechow.
Wymagania niezbedune:
Obywatelstwo polskie;
Petna zdolno$é do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
Stan zdrowia umozliwiajgcy pracg na ww. stanowisku;
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysélne przesigpstwo skarbowe;
Nieposzlakowana opinia;
Wryksztalcenie wyzsze,
Komunikatywno$¢ w mowie oraz pismic, rzetelnosé, samodzielnodé w wykonywaniu
powierzonych zadan, odpornos$é na stres, dyspozycyjnosé, bardzo dobra organizacja pracy:
Znajomosc przepisdw prawnych, m.in.:
Ustawa o samorzadzie gminnym
Ustawa o pracownikach samorzgdowych
Ustawa o odpadach
Kodeks postepowania administracyjnego
Biegla znajomosé obshugi komputera oraz pakietu oprogramowania biurowego.
Wymagania dodatkowe:
Minimalny staz pracy w samorzadzie terytorialnym : 1 rok ;
Komunikatywnos¢ w mowie oraz pi§mie, rzetelno$¢, samodzielnos¢ w wykonywaniu
powierzonych zadaf, odporno$é na stres, dyspozycyjnosé, bardzo dobra organizacja pracy;
Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu porzagdku i czystosci oraz gospodarki
odpadami na terenie Gminy.

Prowadzenie rejestru umdw na wywozenie nieczystosei statych i ptynnych.

Naliczanie oplat karnych z powodu nie wywigzania si¢ z uméw na wywoZenie nieczystosei
stalych i plynnych.)

Prowadzanie windykacji oplat i opiat karnych powodu nie wywigzania si¢ z umdw,
Nadzdr nad umowami oraz opisywanie wynikajacych z zawartych umow faktur zuzycia
energii, wody, gazu w obiektach gminnych.

Prowadzenie rozliczen zuzycia paliwa pojazdéw bedacych na wyposazeniu gminy.
Prowadzenie rejestru terenowych OSP,

Wykonywanie czynnosci kontrolno-rozpoznawczych w zakresie przestrzegania przepisow
przeciwpozarowych w obiektach, gospodarstwach i budynkach okre§lonych w ustawie o
ochronie przeciwpozarowej oraz wydawanie decyzji w tym zakresie.

Zabezpieczenie wody do gaszenia pozZardw.




10. Prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem kierowcdw OSP oraz wyposazenie jednostek
OSP w sprzegt p.poz. w ramach przyznanych srodkéw w budzecie Gminy.
1. Prowadzenie ewidencji innych obiektow, w ktorych $wiadczone sg ustugi hotelarskie.

VI.  Warunki pracy:

Czas pracy — | etat;

Rodzaj pracy — umowa o prace.

Migjsce pracy - Urzad Gminy w Wojciechowie, Wojciechow 5, 24 — 204 Wojciechéw;
Wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. 2 2024 . 1638 t,j.) oraz
Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Wojciechow;

5. Praca o charakterze administracyjno — biurowym, praca na komputerze powyzej 4 godzin
dziennie, nie wyst¢puja szkodliwe i ucigzliwe warunki pracy.

Planowane zatrudnienie od dnia 1 wizesnia 2025 roku;

7. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych: Wskaznik zatrudnienia osdb
niepetnosprawnych w Urzedzie Giiny w Wojciechowie w miesigeu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatradnienia osdb niepetnosprawnych, byl wyzszy niz 6%.

VII. Wymagane dokumenty:
List motywacyjny;

2. Zyciorys (CV) - zawicrajacy wykaz wszystkich dotychezasowych miejsc pracy kandydata
oraz przebieg nauki z wyszezegdlnieniem ukonczonych szkét i uczelni;

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wzér kwestionariusza
stanowi zatgcznik do ogloszenia);

4. Kserokopic dokumentéw potwierdzajacych posiadanie stazu pracy (§wiadectwa pracy,
zaswiadczenia itp.);

5. Kserokopie dokumentéw poéwiadezajacych wyksztalcenie, ukoniczone kursy, szkolenia itp.;

6. O$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo $cigane
z oskarZenia publicznego lub umysélne przestepstwo skarbowe;

7. O$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania ww. stanowiska;

8. Oswiadczenie, Ze kandydat ma pelng zdolno$é do czynnoéci prawnych oraz korzysta z pelni
praw publicznych.

Kserokopie dokumentéw aplikacyjnych, o ktorych mowa w pkt. VII 4-5 powinny by¢ po§wiadczone
przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem. Wymagane dokumenty aplikacyjne: zyciorys (CV) i list
motywacyjny nalezy opatrze¢ wiasnorgcznym podpisem i klauzula: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji.”
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VIII. Termin i miejsce skiadania ofert:

Oferty nalezy skladaé osobidcie w sekretariacie Urzedu Gminy w Wojciechowie (pokdj nr 3) lub
przesta¢ pocztg w terminie do dnia 22 sierpnia 2025 r. do godz. 09.00. na adres Urzad Gminy w
Wojciechowie, Wojcicchow 5, 24 — 204 Wojciechow. Decyduje data i godzina wplywu do Urzedu
Gminy w Wojcicechowie. Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane,
Oferty nalezy zlozy¢ Iub przesta¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér: ,,Stanowiske ds.
spolecznych i gospodarki komunalnej w Urzedzie Gminy Wojciechéw”.
IX. Informacje dodatkowe:

1. Komisja konkursowa przeprowadza postepowanie kwalifikacyjne w nastepujacej kolejnosei:

a) | etap —analiza wszystkich zlozonych dokumentdw, ustalenie czy zostaly spehnione
wymagania niezbgdne okreslone w ogloszeniu o naborze oraz ustalenie listy




kandydatow dopuszczonych do drugiego etapu postepowania w terminie do 5 dni
roboczych od dnia uplywu terminu do sktadania ofert;

b) Il etap — przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej przez Komisje konkursowa.
Kandydaci dopuszezeni do udziatu w II etapie konkursu zostang powiadomieni telefonicznie
lub pisemnie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej z co najmniej 3 — dniowym wyprzedzeniem
w stosunku do daty jej przeprowadzenia;

Wszyscy kandydaci zakwalifikowani do I etapu zobowigzani sg do stawienia sie na
posiedzenie Komisji konkursowej w wyznaczonym terminie;

Niestawiennictwo kandydata w wyznaczonym terminie, bez wzgledu na przyczyne oznacza
Jjego rezygnacje z uczestnictwa w konkursie;

Wybor kandydata nastepuje na podstawie oceny punktowej dokonywanej przez Komisje
konkursowa.

Lista os6b spelniajacych wymagania formalne, okreslone w ogloszeniu, zakwalifikowanych
do dalszego etapu zostanie zamieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Wojciechow https://ugwojciechow.bip.lubelskie.pl/ na stronic internetowej
Gminy Wojeiechow www.wojciechow.pl oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy
Wojciechow.

Urzad Gminy Wojciechow nie odsyla dokumentéw aplikacyjnych ztozonych w procedurze
naboru. Po zakoriczonej rekrutacji kandydat moze je odebraé osobiscie w siedzibie Urzedu
Gminy w Wojciechowie w ciggu 3 miesigcy od dnia opublikowania wynikéw naboru w BIP
Urzgdu. Po tym terminie dokumenty aplikacyjne zostang komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje b¢dzie mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 81 517 72 41
Dokumenty do pobrania sg na stronie: www.wojciechow.pl
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KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO) z
dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje sig, ze:

)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Wojciechéw z siedzibg Urzad
Gminy Wojciechow, Wojciechow 5, 24 — 204 Wojciechow; email: info@wojciechow.pl,
tel. 81 517 73 53
W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Pafistwo kontaktowaé si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych pod adresem: iod@wojciechow.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postepowania
konkursowego w celu wylonienia kandydata na Stanowisko ds. spolecznych i gospodarki
komunalnej w Urzedzie Gminy Wojciechéw.
Pani/Pana dane osobowe nie bgdg przekazywane innym odbiorcom.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z przepisami o archiwizacji.
Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania, prawo
ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem prawnym. Jest Pani/Pan
zobowiazana/y do ich podania a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niedopuszczenie kandydata do postgpowania konkursowego.
Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob prowadzacy do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji w rozumieniu art. 22 ust. 1 i 4 RODO.




